
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คู่มือสำหรับประชาชน 
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คู่มือสำหรับประชาชน   
การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 

กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
1. ชื่อกระบวนงาน 

การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียน  
เป็นบุคคลธรรมดา 

2. หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลนายายอาม อำเภอนายายอาม จังหวัดจันทบุรี 

3.ประเภทของงานบริการ 
กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ 
 จดทะเบียน 

5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง 
5.1) กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 3 (พ.ศ.2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 
5.2) พ.ร.ฎ.กำหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจ พ.ศ.2546 
5.3) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที่ 83 (พ.ศ.2515) เรื ่องกำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับ       

ของกฎหมายว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์ 
5.4) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 93 (พ.ศ.2520) เรื ่องกำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับ       

แห่งพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 
5.5) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 11) พ.ศ.2553 
5.6) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องแต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 8) พ.ศ.2552 
5.7) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เร ื ่องการตั ้งสำนักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั ้งพนักงานเจ้าหน้าที่               

และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 9) พ.ศ.2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ.2553 
5.8) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องกำหนดพิมพ์เพ่ือใช้ในการให้บริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2555 
5.9) คำสั่งสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ที่ 1/2553 เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดเลขทะเบียน

พาณิชย์และเลขคำขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
5.10) พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 
5.11) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องกำหนดแบบพิมพ์ พ.ศ.2549 

6. ช่องทางการให้บริการ 
ติดต่อด้วยตัวท่านเอง ณ ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลนายายอาม อำเภอนายายอาม จังหวัดจันทบุรี 

โทรศัพท์ 039-491000 ตอ่ 101  

7. ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.  
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8. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

8.1 ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันเริ ่มประกอบกิจการ      
(มาตรา 11) 

8.2 ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพิณิชย์ด้วยเองหรือจะมอบอำนาจให้ผู้อื่นยื่นจดทะเบียน
แทนก็ได้ 

8.3 ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการเป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในคำขอจดทะเบียน   
และเอกสารประกอบคำขอจดทะเบียน 

8.4 แบบพิมพ์คำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่
หรือดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th 

**หมายเหตุขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วน
ตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว ทั้งนี้ในกรณีที่คำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนและ / หรือมีความ
บกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าที่ จะจัดทำบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสาร  
หรือเอกสรหลักฐานที่ต้องยื่นเพิ่มเติมโดยผู้ยื่นคำขอจะต้องดำเนินการแก้ไขและ / หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายใน
ระยะเวลาที่กำหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นคำขอละทิ้งคำขอโดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับ
มอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบสำเนาบันทึกความพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจ     
ไว้เป็นหลักฐาน 

9. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา

การให้บริการ 

ส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบเอกสาร นายทะเบียนตรวจพิจารณา
เอกสาร / แจ้งผล 

10 นาที สำนักปลัด  

2 การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าที ่การเงินรับชำระ
ค่าธรรมเนียม 

5 นาท ี
 

สำนักปลัด  

3 การพิจารณา นายทะเบียนรับจดทะเบียน 
/ เจ ้าหน้าที ่บ ันทึกข ้อมูล
ระบบ/จัดเตรียมใบสำคัญ/
หน ั ง ส ื อ ร ั บ รอง /ส ำ เนา
เอกสาร 

10 นาที สำนักปลัด  

4 การลงนาม/คณะกรรมการมีมต ิ นายทะเบียนตรวจเอกสาร
และลงนาม/มอบใบทะเบียน
พาณิชย์ให้ผู้ยื่นคำขอ 

5 นาท ี สำนักปลัด  

ระยะเวลาดำเนินการรวม  30 นาที 

 

 

http://www.dbd.go.th/
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10. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
10.1) เอกสารยืนยันตันตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจำตัวประชาชน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ พร้อมลงนามรับรอง
สำเนาถูกต้อง 

2 สำเนาทะเบียนบ้าน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ พร้อมลงนามรับรอง
สำเนาถูกต้อง 

  10.2) เอกสารอื่นๆสำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
(แบบ ทพ.) 

กรมพ ัฒนาธ ุรกิจ
การค้า 

1 0 ฉบับ - 

2 หนังสือให้ความยินยอมให้
ใช ้สถานที ่ต ั ้งสำนักงาน
แห่งใหญ่โดยเจ้าของร้าน
หรือเจ้าของกรรมสิทธิ ์ลง
นามและให้มีพยานลงชื่อ
รับรองอย่างน้อย 1 คน 
 

- 1 0 ฉบับ ก ร ณ ี ผ ู ้ ป ร ะ ก อ บ
พาณิชยกิจมิได้เป็น 
เจ้าบ้าน 
 

3 สำเนาทะเบียนบ้านและ
บัตรประจำตัวประชาชน 
ที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความ
ยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือ
สำเนาสัญญาเช่าโดยมีผู้ให้
ความย ินยอมเป ็นผ ู ้ เช่า
หรือเอกสารสิทธิ์อย่างอ่ืน
ที่ผู ้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์
เป ็นผ ู ้ ให ้ความย ินยอม
พร้อมลงนามรับรองสำเนา
ถูกต้อง 
 

- 0 1 ฉบับ ก ร ณ ี ผ ู ้ ป ร ะ ก อ บ
พาณิชยกิจมิได ้เป็น
เจ้าบ้าน 

4 แผนที่แสดงสถานที่ซึ ่งใช้
ประกอบพาณิชยกิจและ
สถานท ี ่ ส ำค ัญบร ิ เ วณ

- 1 - ฉบับ  
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ที ่
รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

ใกล้เคียงโดยสังเขปพร้อม
ลงนามรับรองเอกสาร 

5 หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
พร้อมปิดอากรแสตมป์ 10 
บาท 

- 1 0 ฉบับ 
 

 

6 ส ำ เน าบ ั ต รป ร ะจ ำตั ว
ประชาชนของผู ้ร ับมอบ
อำนาจ (ถ้ามี) พร้อมลง
นามรับรองสำเนาถูกต้อง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ  

7 สำเนาหนังสืออนุญาตหรือ
หนังส ือร ับรองให้เป ็นผู้
จำหน่ายหรือให้เช่าสินค้า
ด ั ง กล ่ า ว จ าก เ จ ้ า ของ
ลิขสิทธิ ์ของสินค้าที ่ขาย
หร ือให ้ เช ่ าหร ือสำเนา
ใ บ เ ส ร ็ จ ร ั บ เ ง ิ น ต า ม
ประมวลร ัษฎากรหรื อ
หลักฐานการซื ้อขายจาก
ต่างประเทศพร้อมลงนาม
รับรองสำเนาถูกต้อง 

- 0 1 ฉบับ ใช้ในกรณีประกอบ
พาณิชยกิจการขาย
หรือให้เช่าแผ่นซีดี
แถบบันทึกวีดีทัศน์
แผ่นวีดีทัศน์ดีวีดีหรือ
แผ่นวีดีทัศน์ระบบ
ดิจิทัลเฉพาะที่
เกี่ยวกับการบันเทิง 

8 หนังสือชี ้แจงข้อเท็จจริง
ของแหล่งที่มาของเงินทุน
และหลักฐานแสดงจำนวน
เง ินท ุนหร ืออาจมาพบ
เจ้าหน้าที ่ เพื ่อทำบันทึก
ถ้อยคำเกี่ยวกับข้อเท็จจริง
ของแหล่งที่มาของเงินทุน
พร้อมแสดงหลักฐานแสดง
จำนวนเงินทุนก็ได้ 

- 1 0 ฉบับ ใช้ในกรณีประกอบ
พาณิชยกิจการค้า 
อัญมณีหรือ
เครื่องประดับซึ่ง
ประดับด้วยอัญมณี 
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11. ค่าธรรมเนียม 
อัตราค่าธรรมเนียม 

เลขที่ รายการ บาท 
1 ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนพาณิชย์จัดตั้งใหม่ 50 
2 ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ ครั้งละ 20 
3 ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนเลิกกิจการพาณิชยกิจ 20 
4 ค่าธรรมเนียมขอให้พนักงานเจ้าหน้าที่ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ ฉบับละ 30 
5 ค่าธรรมเนียมการขอตรวจเอกสารเกี่ยวข้องกับการจดทะเบียนพาณิชย์              

ของผู้ประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง 
ครั้งละ 20 

6 ค่าธรรมเนียมขอให้พนักงานเจ้าหน้าที่คัดสำเนาและรับรองสำเนาเอกสารเกี่ยวกับ
การจดทะเบียนพาณิชย์ของผู้ประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง 

ฉบับละ 30 

 

 

 

**************************************** 


