
คู่มือสำหรับประชาชน : การรบัชำระภาษีทีด่ินและสิ่งปลูกสรา้ง 
หน่วยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารส่วนตำบลนายายอาม 

 
 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
  พระราชบญัญัติภาษทีี่ดินและสิง่ปลูกสร้าง พ.ศ.2562 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมหีน้าที่ในการ 
รับชำระภาษีที่ดนิและสิ่งปลูกสร้างจากทรัพย์สนิที่เปน็ที่ดนิและสิ่งปลูกสร้างอยา่งอื่นๆและที่ดนิที่ใช้ต่อเนื่องกับ
โรงเรือน หรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนนั้นโดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี้  

1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตำบล) ประชาสัมพนัธ์ขั้นตอนและวิธีการ
ชำระภาษี  
      2. การเตรียมฐานข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง จากสำนักงานทีด่นิหรือสำนักงานที่ดนิสาขา และข้อมูลที่ผู้
เสีย ภาษีแจ้งเปลีย่นแปลงการใช้ประโยชน์ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างมาใช้เปน็บานข้อมูล 
 3. ให้ผู้บริหารท้องถิ่นมีคำสั่งแตง่ตั้งพนักงานสำรวจ พนักงานประเมินและพนักงานเก็บภาษี เพือ่ทำหน้าที่ 
สำรวจข้อมูลที่ดินและสิง่ปลูกสร้าง 
 4. จัดทำประกาศ กำหนดระยะเวลาที่จะสำรวจข้อมูลที่ดนิและสิ่งปลูกสร้างให้ประชาชนทราบเป็นการทั่วไป 
ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ไม่น้อยกว่า 15 วัน 
 5. จัดทำ บัญชีรายชื่อที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง บัญชีรายการห้องชุด (ภ.ด.ส.3, ภ.ด.ส.4) ปิดประกาศไว้ ณ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เพื่อให้ประชาชนตรวจสอบ ไม่น้อยกว่า 30 วัน ปิดประกาศภายในเดือน พฤศจิกายน 
 6. จัดส่งข้อมูล รายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ให้ผู้เสียภาษีแต่ละรายทราบเพื่อตรวจความถูกต้องของข้อมูล 
ถ้า ไม้ถูกต้องให้ยื่นคำร้องต่อผู้บริหารท้องถิ่นเพื่อแก้ไขให้ถูกต้อง แล้วแจ้งผลให้ผู้เสียภาษีทราบภายใน 30 วัน นับแต่
ผู้ได้ รับคำร้องจากผู้เสียภาษ ี
 7. จัดทำบัญชีราคาประเมินทนุทรัพย์ที่ดินและสิ่งปลูกสรา้ง (ภ.ด.ส.1 ) และบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์
ห้อง ชุด ( ภ.ด.ส.4 ) ปิดประกาศก่อน วันที่ 1 กุมภาพันธ์ ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 8. ทำราคาประเมินทุนทรัพย์ทีด่ิน และสิ่งปลูกสร้างและห้องชดุ จากสำนักงานธนารักธ์ที่มาคำนวณมูลค่า
ของ ทรัพย์สิน 
 9. ส่งหนังสือแจ้งการประเมนิภาษีให้ผู้มีหน้าทีช่ำระภาษี (ภ.ด.ส.7) โดยตรง หรือส่งทางไปรษณีย์ลงทะเบียน 
ตอบรับภายในเดือนกุมภาพนัธข์องทุกปี 

10. ผู้เสียภาษีมีหน้าที่เสยีภาษภีายในเดือน เมษายน มีสิทธผิ่อนชำระภีได้ เงินภาษีขั้นตำ่ตั้งแต ่3,000 
บาท ขึ้นไป ผ่อนชำระได้ 3 งวด ๆ ละเท่ากัน  

งวดที่ 1 ภายในเดือน เมษายน  
งวดที่ 2 ภายในเดือน พฤษภาคม  
งวดที่ 3 ภายในเดือน มิถุนายน 
หากผู้เสียภาษีไมช่ำระภาษีตามระยะเวลาที่กำหนดใช้ในการผ่อนชำระ ให้หมดสิทธิ์ชำระ และตอ้งเรียก เก็บ

เงินเพิ่มอีก ร้อยละ 1 ต่อเดือน ของจำนวนภาษีที่คา้งชำระ เศษของเดือนให้นับเป็นหนึ่งเดือน 
 11. ผู้เสียภาษีไมไ่ด้มาชำระภาษีภายในเดือน เมษายน ให้ถือเป็นภาษีคงค้าง ต้องชำระภาษีคา้งชำระพร้อม
ทั้ง เบี้ยปรับ ด้งนี ้

  11.1 ให้มีหนังสือแจ้งเตือนภายในเดือน พฤษภาคม เพื่อให้มาชำระพร้อมเบี้ยปรับและเงินเพิม่ 
   11.2 ถ้าผู้เสียภาษีไมไ่ด้มาชำระภาษีภายในกำหนด ของหนังสือแจ้งเตือน เม่ือพ้น 90 วัน ให้ผู้บริหาร 
           ท้องถิ่นมีอำนาจออกคำสั่งเป็นหนงัสือ ยึด อายัดและขายทอดตลาดทรัพยส์ินของผู้เสียภาษี แต่ต้อง 
ได้รับความเห็นชอบจากผูว้่าราชการจังหวัด 



   11.3 แจ้งรายการภาษีค้างชำระให้สำนักงานที่ดนิและสำนักงานที่ดนิสาขาทราบภายในเดือน มิถุนายน 
เพื่อ ใช้เป็นข้อมูลในการแจ้งระงบัการจดทะเบยีนสทิธิ์และนิติกรรม 
 12. เบี้ยปรับและเงินเพิ่ม 

  12.1 ผู้เสียภาษีมาชำระภาษกี่อนได้รับหนังสือแจ้งเตือน ให้คิดเบี้ยปรับ ร้อยละ 10 ของจำนวนภาษีค้าง 
          ชำระ 

   12.2 ผู้เสียภาษีมาชำระภาษี ภายในกำหนดหนงัสือแจ้งเตือนให้คิดเบี้ยปรับ ร้อยละ 20 ของจำนวนภาษ ี
           ค้างชำระ 
   12.3 ผู้เสียภาษีไม่ได้มาชำระภาษีภายในกำหนดของหนังสือแจ้งเตือน ให้คิดเบี้ยปรับ ร้อยละ 40 ของ 
          จำนวนภาษีคา้งชำระ 

  เงินเพิ่ม 
  เงินเพิ่มร้อยละ 1 ต่อเดือนของจำนวนภาษทีี่ค้างชำระ เศษของเดือนให้นับเป็น 1 เดือน 
 
ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ 
ชื่อหน่วยงาน: องค์การบริหารส่วนตำบลนายายอาม 
ที ่อยู่: 199 หมู ่ท ี ่ 12 ต.นายายอาม อ.นายายอาม  
จ.จันทบุรี รหัสไปรษณีย์ 22160 
เบอร์โทรศัพท์:  039-491000 ต่อ 114 (งานจัดเก็บ
รายได้) 
เว็บไซต์: http://www.nayaiamsao.go.th 
เฟสบุ๊ค: https://www.facebook.com/abt.nayaiam 

หรือติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
 

เปิดให้บริการ วันจันทร์ถึงวนัศุกร์ 
เวลา 08.30-16.30 น. 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

 
 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 46 วัน 
ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1 การตรวจสอบเอกสาร 
 เจ้าของทรัพย์สินยื ่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) 
เพื ่อให้พนักงานเจ้าหน้าที ่ตรวจสอบเอกสาร  (หมายเหตุ: (1. 
ระยะเวลา : 1 วัน นับแต่ผู ้รับบริการมายื ่นคำขอ (หมายเหตุ: 
(หน่วยงานให้บริการ คืองานจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การ
บริหารส่วนตำบลนายายอาม อ.นายายอาม จ.จันทบุรี)) 

1 วัน งานจัดเก็บรายได้ อบต. 
นายายอาม 

2 การพิจารณา 
 พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบรายการทรัพย์สินตามแบบ 
แสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) และแจ้งการประเมินภาษีให้
เจ้าของทรัพย์สินดำเนินการชำระภาษี (หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา 
: ภายใน 30 วัน นับจากวันที ่ยื ่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน 
(ภ.ร.ด.2) (ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครองฯ) 
(หมายเหตุ: (หน่วยงานให้บริการ คือ งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง 
องค์การบริหารส่วนตำบลนายายอาม อ.นายายอาม จ.จันทบุรี)) 

1 วัน งานจัดเก็บรายได้ อบต. 
นายายอาม 



3 การรับชำระภาษี  
ผู้เสียภาษีรับแจ้งการประเมินภาษี ดำเนินการชำระภาษี  ภายใน
เดือนเมษายน (หมายเหตุ: (หน่วยงานให้บริการ คือ งานจัดเก็บ
รายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลนายายอาม  
อ.นายายอาม จ.จันทบุรี)) 

20 นาท ี งานจัดเก็บรายได้ อบต. 
นายายอาม 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบการยื่นคำขอรับบริการ 
ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1 สำเนาบัตรประชาชนหรือบัตรที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐพร้อมสำเนา 
          ฉบับจริง  1  ฉบับ 
          สำเนา     1  ฉบับ 

- 

2 ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา 
          ฉบับจริง  1  ฉบับ 
          สำเนา     1  ฉบับ 

- 

3 หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์โฉนดที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พร้อมสำเนา เช่น 
โฉนดที่ดิน ใบอนุญาตปลูกสร้าง หนังสือสัญญาซื้อขาย 
          ฉบับจริง  1  ฉบับ 
          สำเนา     1  ฉบับ 

- 

4 หลักฐานการประกอบกิจการ พร้อมสำเนา เช่น ใบทะเบียนการค้า 
ทะเบียนพาณิชย์ ทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม หรือใบอนุญาตประกอบกิจการ
ค้าของฝ่ายสิ่งแวดล้อม สัญญาเช่าอาคาร 
          ฉบับจริง  1  ฉบับ 
          สำเนา     1  ฉบับ 

- 

5 หนังสือรับรองนิติบุคคล และงบแสดงฐานะทางการเงิน (กรณีนิติบุคคล) 
พร้อมสำเนา 
          ฉบับจริง  1  ฉบับ 
          สำเนา     1  ฉบับ 

- 

6 หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน) 
          ฉบับจริง  1  ฉบับ 
          สำเนา     0  ฉบับ 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 
 ไม่เสียค่าธรรมเนียม 0 บาท 

 
 
 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1. พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 
2. กฎหมายลำดับรองของพระราชบญัญัติภาษทีี่ดินและสิง่ปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 
3. พระราชกฤษฎีกาลดภาษีที่ดนิและสิง่ปลูกสร้าง พ.ศ. 2563 
4. พระราชกฤษฎีกาลดภาษีที่ดนิและสิง่ปลูกสร้าง (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. 2567 



ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 
ลำดับ ชื่อหน่วยงาน 

1 ชื่อหน่วยงาน: องค์การบริหารส่วนตำบลนายายอาม 
ที่อยู่: 199 หมู่ที่ 12 ต.นายายอาม อ.นายายอาม จ.จันทบุรี รหัสไปรษณีย์ 22160 
เบอร์โทรศัพท์:  039-491000 ต่อ 114 (งานจัดเก็บรายได้) 
เว็บไซต์: http://www.nayaiamsao.go.th 
เฟสบุ๊ค: https://www.facebook.com/abt.nayaiam 
หรือติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1 แบบบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.3) 
2 แบบแจ้งรายการเพื่อเสียภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.6-7) 
3 แบบคำร้องคัดค้านการประเมินภาษีหรือการเรียกเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.10) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



รูปที่ 1 แบบบัญชีรายการที่ดนิและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.3) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 1.1 แบบบัญชีรายการที่ดนิและสิง่ปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.3) 
 
 
 
 
 
 
 



 
รูปที่ 2 แบบแจ้งรายการเพื่อเสียภาษีที่ดนิและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.6-7) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



รูปที่ 2.1 แบบแจ้งรายการเพื่อเสียภาษีที่ดนิและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.6-7) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



รูปที่ 2.3 แบบแจ้งรายการเพื่อเสียภาษีที่ดนิและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.6-7) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



รูปที่ 3 แบบคำร้องคัดค้านการประเมินภาษีหรือการเรียกเก็บภาษีที่ดินและสิง่ปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.10) 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



รูปที่ 3.1 QRCODE แบบคำร้องคัดค้านการประเมินภาษีหรือการเรียกเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลกูสร้าง (ภ.ด.ส.10) 
 
 
 
 
 


